         UBND XÃ THỌ SƠN               CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚ SƠN                  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
            Số: 46 /KH-THPS                                           Thọ Sơn, ngày 25 tháng 9 năm 2025

KẾ HOẠCH
PHÂN CÔNG CHUẨN BỊ HỘI NGHỊ VIÊN CHỨC
 NĂM HOC 2025 – 2026
Căn cứ vào kế hoạch của nhà trường.
Trường Tiểu học Phú Sơn xây dựng kế hoạch phân công phục vụ hội nghị viên chư năm học 2025-2026 như sau:
I. MỤC ĐÍCH – YÊU CẦU
- Tổ chức hội nghị viên chức năm học 2025-2026 nghiêm túc, chu đáo, tạo không khí thân thiện, cởi mở.
- Phân công nhiệm vụ rõ ràng, phù hợp, đảm bảo các nội dung diễn ra đúng kế hoạch.
II. THỜI GIAN – ĐỊA ĐIỂM
[bookmark: _GoBack]- Thời gian chuẩn bị hội trường: 09 giờ 30, ngày 25 tháng 9 năm 2025.
- Địa điểm: Hội trường Trường THCS Quang Trung.
III. NỘI DUNG
Công tác chuẩn bị chu đáo, thành công.
IV. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
1.Trang trí+ nước:
	Chuẩn bị phòng hội nghị, âm thanh, ánh sáng, bàn ghế đủ chỗ cho 45 đại biểu (Xếp theo mô hình lớp học. Bàn chủ toạ và thư ký ngồi trên, dãy đầu tiên xếp bảng tên đại biểu dự- Giao Thầy Hiệp, thầy Phường, Thầy Phú, Thầy Hiển. Thầy Thành)
2. Nội dung maket (Bác Duẩn, A Minh+ thầy Thảo) - nước uống (Cô Lan mua giao cô Tâm tiếp nước) Khăn bàn, bình bông, quét dọn, lau phòng: Cô Loan, Cô Bé, Cô Huê, Cô Chung, cô Hải, cô Huyền)
V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
- Các bộ phận được phân công có trách nhiệm thực hiện nghiêm túc nhiệm vụ được giao. Hoàn thành công tác chuẩn bị trước 11h30 ngày 26/9/2025.
- Ban giám hiệu theo dõi, đôn đốc, kiểm tra.
Trên đây là kế hoạch phân công phục vụ Hội nghị viên chức năm học 2025-2026 của Trường Tiểu học Phú Sơn. Đề nghị toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên có tên nghiêm túc triển khai thực hiện./.

	Nơi nhận:
- BGH, GV,NV (t/h);
- Lưu: VT.

	      KT. HIỆU TRƯỞNG
                    PHÓ HIỆU TRƯỞNG
     (ký tên, đóng dấu)




                                                                                                                    [image: ]
                                                                                             Nguyễn Thị Thuân
image1.png




