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KẾ HOẠCH

Tổ chức lễ tổng kết năm học 2025 - 2026
Căn cứ kế hoạch nhiệm vụ, thời gian năm học 2025 – 2026;

Căn cứ theo tình hình thực tế, Trường Tiểu học Phú Sơn xây dựng Kế hoạch tổ chức Lễ tổng kết năm học 2025 - 2026 như sau:

1.Thời gian tổ chức
7 giờ 30 phút ngày 28/5/2026. Cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh có mặt lúc 7 giờ 00 phút để ổn định tổ chức.
2.Địa điểm tổ chức 
Tại Trường Trung học cơ sở Quang Trung 

3.Thành phần tham dự
-Khách mời: Lãnh đạo Đảng ủy, HĐND, UBND, Đ/C Điểu Khuê – UVBTV- Chủ tịch UBMTTQVN xã Thọ Sơn, Phòng VH-XH, Phòng Kinh tế, Công an, Xã đội, Đoàn xã, Ban thường trực cha mẹ học sinh, Bí thư chi bộ 05 thôn, Ban quản lý 05 thôn, các nhà hảo tâm, mạnh thường quân.

-Nhà trường: Toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh toàn trường.

4.Trang phục - Ứng xử
-Trang phục
Đối với cán bộ, giáo viên, nhân viên: Nam mặc áo sơ mi trắng thắt cavat mang giày; nữ bộ áo dài truyền thống; học sinh mặc đồng phục, yêu cầu trang phục gọn gàng, sạch sẽ.

-Ứng xử

Cán bộ, giáo viên, nhân viên: Thực hiện chào hỏi lịch sự và giao tiếp thân thiện với quý vị đại biểu đến dự lễ.

Học sinh: Giáo viên nhắc các em chào hỏi lễ phép đối với quý vị đại biểu, quý thầy cô giáo và cán bộ, nhân viên trong nhà trường; đi đứng nghiêm chỉnh, không đuổi nhau, xô đẩy nhau; tuyệt đối không nói tục chửi bậy; không nói chuyện riêng trong khi diễn ra lễ tổng kết; 

5.Nội dung chương trình Lễ tổng kết
Có nội dung chương trình cụ thể

6.Phân công nhiệm vụ

6.1.Xây dựng kế hoạch, chỉ đạo, theo dõi, đôn đốc công việc
Ban giám hiệu
6.2.Xây dựng chương trình buổi lễ

-Đ/C Đặng Thị Nhã Phương - Tổng phụ trách Đội Xây dựng chương trình buổi Lễ và đôn đốc, kiểm tra nội dung công việc, hỗ trợ các thành viên còn lại. Phối hợp với tổ trưởng để thực hiện nhiệm vụ trong buổi lễ tổng kết.

6.3.Trang trí sân khấu – âm thanh
-Treo băng rôn, cắm cờ chuối, treo khung chữ, chuẩn bị bàn ghế, trang trí sân khấu và dọn dẹp sau khi kết thúc buổi lễ: Đ/C Tuấn (Tổ trưởng), Đ/C Hiệp (Tổ phó), thành viên bao gồm các Đ/C Hiển, Thảo, Phú, Thành, Minh, Díp.
-Chuẩn bị loa máy, các bài nhạc múa của các lớp, nhạc Quốc ca, nhạc nền: Đ/C Phương và Đ/C Chính.
6.4. Giấy chứng nhận hoàn thành chương trình tiểu học
-Đ/C Trần Thi Lan – Kế toán: Đặt in giấy chứng nhận hoàn thành chương trình tiểu học theo đúng mẫu quy định. 
6.5.Phần thưởng, nước uống, khăn bàn, bình bông, thư mời

-Chuẩn bị khăn bàn, bình bông, bảng tên, nước uống: Đ/C Loan (Tổ trưởng) Đ/C Bé (Tổ phó), thành viên bao gồm các Đ/C: Giang, Nguyễn Hà, Tuyết, Vũ Lan, Lương,  Liên, Thuỷ, Thắm, Xuân, Nhung, Hoà, Trần Hoa, Thống, Thuận, Vân, Nhi, Ánh, Cao Hà, Nguyễn Hoa.
-Đ/C Lê Thị Tâm: Chuẩn bị thư mời, trình ký và gửi thư mời, in bảng tên đại biểu về dự.

-Đ/C Trần Thi Lan – Kế toán: Đặt tập khen thưởng. Đặt và in giấy khen. Mua nước uống, đặt cơm, In simini phông Lễ tổng kết.

6.6.Dẫn chương trình

-Đ/C Đặng Thị Nhã Phương – TPT đội.
6.7.Chuẩn bị và thông qua báo cáo tổng kết

-Đ/C Phạm Xuân Cảnh – Phó Hiệu trưởng
6.8.Chuẩn bị và thông qua quyết định khen thưởng, quyết định hoàn thành chương trình tiểu học
-Đ/C Nguyễn Thị Thuân– Phó Hiệu trưởng 
7.Tổ chức thực hiện
-Giáo viên chủ nhiệm: Lập danh sách khen thưởng và nộp cho Tổ trưởng. Tổ trưởng tổng hợp theo tổ gửi lại Đ/C Cảnh – PHT. Đ/C Cảnh kiểm tra danh sách học sinh khen thưởng, kiểm tra các nội dung ghi trong danh sách khen thưởng, duyệt danh sách khen thưởng rồi chuyển cho Đ/C Trần Thị Lan để in giấy khen. (Đ/C Cảnh hướng dẫn ghi nội dung khen thưởng, hướng dẫn cách lập danh sách khen thưởng gửi cho giáo viên chủ nhiệm các lớp để thực hiện. Lưu ý: Phiên hiệu lớp: Ghi chữ in hoa. Ví dụ: 1B1, 2A1 …).

-Giáo viên chủ nhiệm: Nhận giấy khen, phần thưởng của học sinh từ Đ/C Trần Thị Lan (Trước 07 giờ 00 phút ngày tổng kết), tập trung – quản lý học sinh theo quy định của ban tổ chức buổi lễ).
-Giáo viên chủ nhiệm lớp 5 lập danh sách hoàn thành chương trình tiểu học gửi cho Tổ trưởng. Tổ trưởng kiểm tra, gửi cho Đ/C Cảnh - PHT. Đ/C Cảnh duyệt rồi gửi cho Đ/C Trần Thị Lan để đặt in giấy chứng nhận.
-Tất cả các đoàn thể, bộ phận và các đồng chí được phân công nhiệm vụ căn cứ kế hoạch thực hiện đảm bảo. Trong khi thực hiện có vấn đề gì khó khăn, vướng mắc phản ánh kịp thời về Ban giám hiệu hoặc Đ/C Đặng Thị Nhã Phương để được giải quyết.

Trên đây là kế hoạch chuẩn bị cho lễ tổng kết năm học 2025 - 2026. Đề nghị toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên, các đồng chí có nhiệm vụ nêu trên thực hiện nghiêm túc để buổi lễ thành công tốt đẹp./.

                                                                                                 HIỆU TRƯỞNG                                                                                                                                  
 Nơi nhận:

-Website: tieuhocphuson.edu.vn;                                                                  
-Tổ trưởng các tổ;

-Zalo:TH PHÚ SƠN; 





       Đặng Quang Ngọc
Lưu: VT.                         
      
