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I.Công tác chính trị - tư tưởng, đạo đức -  tác phong

-Tập thể đoàn kết nhất trí cao, thực hiện hoàn thành kế hoạch nhiệm vụ được giao;

-Thực hiện đầy đủ đường lối chủ trương của Đảng, chính sách pháp luật của nhà nước. Thực hiện đảm bảo nội qui qui chế của nhà trường;

-Thực hiện tốt chuẩn mực đạo đức nhà giáo và Quy chế văn hoá nơi công sở.

II.Công tác chuyên môn

1. XMC- PCGD

-Hoàn thành các loại hồ sơ, biểu mẫu theo quy định;

-Cập nhật hoàn chỉnh số liệu vào phần mềm.
 

2. Hoạt động dạy và học

-Thực hiện dạy học đảm bảo theo kế hoạch;
-Giáo viên chủ nhiệm hỗ trợ,  giúp đỡ  học sinh ôn tập.
3.Công tác chủ nhiệm



-Giáo viên chủ nhiệm đã chú trọng, Tăng cường công tác hỗ trợ, giúp đỡ để học sinh đạt chuẩn kiến thức, kỹ năng; Tuy nhiên còn 1 vài giáo viên chưa quan tâm đến nội dung này. Một số lớp thu và nộp các khoản quỹ còn chậm. Một số lớp chưa hoàn thành việc tham gia bảo hiểm y tế.
III.Công tác văn thể mỹ- Công tác phối hợp 

1.Liên đội

Thực hiện theo nội dung kế hoạch đã đề ra.
2.Chi đoàn

-Thực hiện tốt việc tuyên truyền giáo dục đoàn viên và học sinh nhân  kỷ niệm ngày thành lập đảng 03/02.
IV.Lao động

-Thực hiện lao động đảm bảo theo khu vực đã được phân công;

-Duy trì lao động; vệ sinh các phòng, lớp học; công trình vệ sinh.
V.Quản lý-Văn phòng

1.Thư viện

-Xây dựng kế hoạch hoạt động và lịch phục vụ bạn đọc đảm bảo;

-Cập nhật vào phân hệ quản lý thư viện;

2.Thiết bị

-Hoàn thành các loại hồ sơ về thiết bị;

-Cập nhật vào phân hệ quản lý thiết bị.

3. Y tế, Chữ thập đỏ và thủ quỹ
-Kiểm tra công tác vệ sinh, tuyên truyền công tác phòng chống dịch bệnh theo mùa;
-Tuyên tuyền về bệnh sởi và cách phòng bệnh;
-Tuyên truyền hiến máu nhân đạo;

-Thực hiện thu các khoản tiền đảm bảo theo quy định;

-Cấp phát các chế độ kịp thời.


4.Bảo vệ - Lao công

-Trực trường và bảo quản cơ sở vật chất;

-Thực hiện dọn dẹp vệ sinh sân trường.

5.Kế toán

-Hoàn thành các loại hồ sơ sổ sách theo đúng quy định.
6.Văn thư  
-Cập nhật mạng, lấy công văn và tham mưu cho nhà trường kịp thời.
VI.Công tác kiểm tra

-Kiểm tra vệ sinh lao động.

VII.Công tác tổ chức

-Hoàn thành việc đề nghị phê duyệt nâng lương thường xuyên quý I/2026 và đề nghị phê duyệt nâng phụ cấp thâm niên đối với Hiệu trưởng

VIII. Hoạt động khác

-Báo cáo theo đề nghị của UBND xã;
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Chủ điểm: Thi đua lập thành tích chào mừng 

kỷ niệm ngày Thành lập Đoàn thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh 26/3
A. Công tác trọng tâm 

-Tiếp tục tham gia hội thi các cấp;
-Nâng cao được chất lượng đại trà và bồi dưỡng học sinh năng khiếu;
-Tiếp tục kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.

B. Nội dung cụ thể

	Thời gian
	NỘI DUNG VÀ BIỆN PHÁP THỰC HIỆN
	Phân công

	  

Tuần 1-2

Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4

Trong tháng
Tuần 1-4
Trong tháng
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-2
Tuần 1-4
Tuần 1-4

Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Tuần 1-4
Trong tháng

Hàng ngày
Hàng ngày

Hàng tuần
Trong tháng
Hàng ngày           
Hàng ngày           

Tuần 1-4
Trong tháng
Tuần 4
Trong tháng
Trong tháng
Hàng ngày
Hàng tuần


	I.Công tác chính trị - tư tưởng, đạo đức - tác phong

-Lập thành tích chào mừng kỷ niệm ngày Thành lập Đoàn thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh(Treo băng rol, khẩu hiệu; tham gia các hoạt đông chào mừng do địa phương tổ chức);

-Tuyên truyền cho cán bộ, giáo viên, nhân viên thực hiện đầy đủ đường lối chủ trương của Đảng, chính sách pháp luật của nhà nước; thực hiện đảm bảo nội qui qui chế của nhà trường.
II.Công tác chuyên môn

1. XMC- PCGD

-Hoàn thành các loại hồ sơ, biểu mẫu theo quy định; có kế hoạch vận động học sinh có nguy cơ bỏ học trở lại lớp.
2. Hoạt động dạy và học
-Thực hiện chương trình văn hóa: Từ  tuần 24 đến hết tuần 27 (02/3- 27/3); tổ chức kiểm tra giữa HKII; 
-Thực hiện cập nhật phân hệ quản lý điểm;
-Tiếp tục giúp đỡ học sinh chưa hoàn thành các môn học và bồi dưỡng học sinh năng khiếu;
-Các tổ chuyên môn tổ chức sinh hoạt định kỳ và thao giảng dự giờ đúng qui định;
-Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch ;
-Kiểm tra hồ sơ thường xuyên và đột xuất;
-Ôn luyện chuẩn bị tham gia thi Viết chữ đẹp cấp xã (Theo kế hoạch của Phòng Văn hóa – Xã hội); bồi dưỡng chuẩn bị tham gia thi giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp xã;
-Tiếp tục Lập danh sách học sinh chưa hoàn thành các môn học, tìm nguyên nhân, xây dựng kế hoạch giúp đỡ; chọn học sinh năng khiếu để có kế họach bồi dưỡng.

-Tổ chức hoạt động trải nghiệm về nguồn. Tổ chức cho học sinh tham gia Cuộc thi “Sáng kiến bảo đảm trật tự trường học về phòng, chống bạo lực học đường” năm 2026. Tập luyện chuẩn bị tham gia Đại hội TDTT cấp xã
3.Công tác chủ nhiệm



-Tăng cường giúp đỡ, hỗ trợ để học sinh đạt chuẩn kiến thức và kỹ năng;
-Ôn tập chuẩn bị kiểm tra giữa HKII;
- Giáo dục đạo đức và kỹ năng sống cho học sinh;
-Nhắc nhở học sinh đóng góp các khoản theo quy định.
 III.Công tác văn thể mỹ- Công tác phối hợp 
1.Liên đội

-Tuyên truyền cho học sinh nội dung ý nghĩa ngày Thành lập Đoàn thanh niên CSHCM;
-Triển khai chủ điểm tháng; 

-Tiếp tục phát động phong trào đọc báo, phong trào hiến sách và xây dựng Đội; chú trọng đến hoạt động của đội sao đỏ;
- Tập nghi thức Đội. Tổ chức kết nạp đội. Tổ chức hoạt động trải nghiệm về nguồn. Tổ chức Đại hội TDTT cấp trường
3.Chi đoàn

-Xây dựng kế hoạch tuyên truyền giáo dục đoàn viên và HS nhân  ngày lễ trên;
-Treo băng rol chào mừng các ngày lễ;
-Tổ chức các tiết dạy thanh niên.

V.Quản lý-Văn phòng

1.Thư viện

-Xây dựng kế hoạch hoạt động và lịch phục vụ bạn đọc;
-Thực hiện túi sách lưu động tại Điểm lẻ, 1lần/điểm/tuần;
- Phối hợp với Liên đội tổ chức cho học sinh kể chuyện về Bác Hồ dưới cờ 2 tuần/ 1lần;
-Cập nhật vào phân hệ quản lý thư viện;
-Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra công nhận thư viện.

2.Thiết bị

-Niêm yết đồ dùng dạy học hàng tuần để giáo viên mượn;
-Hoàn thành các loại hồ sơ về thiết bị;
-Lên kế hoạch cho giáo viên mượn đồ dùng dạy học; 

-Kiểm tra việc làm và sử dụng ĐDDH của giáo viên;
-Cập nhật vào phân hệ quản lý thiết bị; tham gia dự thi ĐDDH;
-Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra của Phòng Văn hóa – Xã hội.
3. Y tế, Chữ thập đỏ và Thủ quỹ
-Kiểm tra vệ sinh học sinh hằng ngày, theo dõi học sinh nghỉ ốm hàng ngày một cách kịp thời;
-Sơ cấp cứu kịp thời; tuyên truyền phòng chống dịch bệnh theo mùa.
-Cấp phát các chế độ đúng, đủ, kịp thời..
4.Bảo vệ - Lao công

-Trực trường và trực trống đầy đủ; bảo quản cơ sở vật chất
-Dọn dẹp vệ sinh sân trường, phòng học, nhà vệ sinh;

5.Kế toán

-Hoàn thành các loại hồ sơ sổ sách theo đúng quy định;
-Quyết toán theo lịch của Phòng Kinh tế;
-Công khai tài chính Quý I/2026;
-Tổng hợp giấy đi đường Quý I/2026;

-Hoàn chỉnh việc tu sửa, mua sắm sửa chữa cơ sở vật chất theo kết luận họp hội đồng tháng 2 và tháng 3/2026.

-Tham mưu kinh phí tổ chức hoạt động trải nghiệm về nguồn
6.Văn thư  
-Cập nhật mạng, lấy công văn và tham mưu cho nhà trường;
-Tiếp tục cập nhật sổ danh bạ của giáo viên;
VI.Công tác kiểm tra

-Kiểm tra hồ sơ sổ sách của các bộ phận;
-Kiểm tra chuyên cần của học sinh;
-Kiểm tra vệ sinh lao động;
-Kiểm tra nội bộ giáo viên.

VII.Công tác tổ chức

-Tiếp nhận sáng kiến và đề nghị UBD xã công nhận 
VIII. Hoạt động khác

-Báo cáo theo đề nghị của UBND xã.

-Phối hợp với địa phương huy động học sinh ra lớp chuyên cần.
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         HIỆU TRƯỞNG

  

                                                               


                  Đặng Quang Ngọc
