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DỰ THẢO
KẾ HOẠCH  THÁNG 12 NĂM 2025
(Từ ngày 01 tháng 12 đến hết ngày 26 tháng 12 năm 2025)
PHẦN I.ĐÁNH GIÁ  HOẠT ĐỘNG THÁNG 11 NĂM 2025
I.Công tác chính trị - tư tưởng, đạo đức -  tác phong

-Tập thể đoàn kết nhất trí cao, thực hiện hoàn thành kế hoạch nhiệm vụ được giao;

-Thực hiện đầy đủ đường lối chủ trương của Đảng, chính sách pháp luật của nhà nước. Thực hiện đảm bảo nội qui qui chế của nhà trường; chấp hành nghiêm túc nội quy, quy chế nhà trường; quy chế dân chủ, quy chế làm việc.

-Thực hiện đảm bảo giờ giấc ngày công; cán bộ, giáo viên, nhân viên đeo bảng tên khi làm nhiệm vụ;

-Thực hiện tốt chuẩn mực đạo đức nhà giáo và Quy chế văn hoá nơi công sở.

II.Công tác chuyên môn

1.CMC - PCGDTH

-Cập nhật hồ sơ theo quy định, chuẩn bị đón đoàn kiểm tra Ban chỉ đạo CMC-PCGD tỉnh Đồng Nai kiểm tra công nhận xã Thọ Sơn đạt chuẩn CMC-PCGD năm 2025.
2.Hoạt động dạy và học

-Thực hiện đảm bảo chương trình văn hóa từ tuần 9 đến hết tuần 12;

-Tổ chức bồi dưỡng chuyên môn; 
-Triển khai chuyên đề về chuyên môn;
-Đã thực hiện kiểm tra công tác hỗ trợ học sinh chưa hoàn thành môn học, bồi dưỡng học sinh năng khiếu;

-Tổ chức kiểm tra giữa HKI môn Toán và Tiếng Việt đối với học sinh lớp 4 và học sinh lớp 5;

-Tổ chức thao giảng, dự giờ; kiểm tra nội bộ;

-Tiếp tục triển khai các loại hồ sơ, sổ sách và cách đánh giá theo TT27; 

-Thực hiện tốt việc duy trì sĩ số học sinh, không có học sinh bỏ học;

-Tổ chức thi giáo viên chủ nhiệm giỏi vòng trường; kết quả đạt 21/21
-Nhận và cấp phát lương, các chế độ theo đúng quy định.

3.Công tác chủ nhiệm


-Giáo viên chủ nhiệm đã đến thăm gia đình học sinh, nắm bắt các học sinh có nguy cơ bỏ học vận động đi học chuyên cần;


-Thực hiện tuần hoa tươi trên bục giảng chào mừng 43 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11; 
-Học sinh thực hiện tốt  vệ sinh cá nhân, có kỹ năng sống.

III.Công tác văn thể mỹ- Công tác phối hợp 

1.Liên đội

-Thực hiện đảm bảo các hoạt động do hội đồng đội chỉ đạo;

-Tổ chức sinh hoạt đội theo đúng kế hoạch đề ra; 
-Vận động học sinh ủng hộ thể bảo hiểm y tế với tổng số tiền là: 5.027.000 đ
2.Chi đoàn

-Đã treo băng rol nhân kỷ niệm 43 năm ngày Nhà giáo việt Nam 20/11;

-Chỉ đạo Liên đội tổ chức các phong trào hoạt động. . . kỷ niệm 43 năm ngày Nhà giáo việt Nam 20/11.
IV.Lao động

-Thực hiện lao động đảm bảo theo kế hoạch.

V.Quản lý-Văn phòng

1.Thư viện

-Duy trì hoạt động của Tổ cộng tác viên Thư viện;

2.Thiết bị

-Hoàn thành lịch báo đồ dùng dạy học hằng tuần niêm yết tại bảng;

-Hoàn thiện hồ sơ sổ sách về thiết bị;

-Lên kế hoạch cho giáo viên mượn đồ dùng dạy học.
3. Y tế - Thủ quỹ, Chữ thập đỏ
-Hàng ngày kiểm tra tình hình sức khỏe, vệ sinh cá nhân của học sinh;
-Kiểm tra vệ sinh môi trường;
-Vận động học sinh tham gia mua bảo hiểm y tế;
-Thực hiện thu các loại bảo hiểm, cấp phát các chế độ kịp thời.
4.Bảo vệ 
Trực trường đảm bảo và trực trống theo hiệu lệnh, bảo quản cơ sở vật chất.
5.Kế toán 

-Nhận lương, các hoạt động và chuyển tiền tháng 11 đảm bảo;

-Trực, ghi phiếu thu-chi theo đúng quy định.

6.Văn thư

-Cập nhật mạng lấy công văn trình lãnh đạo kịp thời.
VI.Công tác kiểm tra

-Kiểm tra  hồ sơ giáo án giáo viên, hồ sơ của các bộ phận, kiểm tra nội bộ theo kế hoạch đề ra;

-Kiểm tra giờ giấc của giáo viên, chuyên cần của học sinh, vệ sinh lớp.

VII.Công tác tổ chức

-Đã triển khai các văn bản chỉ đạo của cấp trên;

-Tổ chức thành công ngày 20/11.

VIII.Hoạt động khác

-Thực hiện đảm bảo các báo cáo theo đề nghị của UBND xã;
PHẦN II.KẾ HOẠCH THÁNG 12 NĂM 2025
Chủ điểm: Thi đua lập thành tích chào mừng kỷ niệm 81 năm ngày thành lập  

QĐNDVN (22/12/1944 - 22/12/2025) 
A. Công tác trọng tâm 
-Thực hiện tốt công tác phòng chống dịch bệnh theo mùa
-Dạy học, ôn tập chuẩn bị Kiểm tra học kỳ I.

-Nâng cao được chất lượng đại trà và bồi dưỡng học sinh năng khiếu.

-Bồi dưỡng đội ngũ:               

+Bồi dưỡng cho giáo viên Phương Pháp bàn tay nặn bột.

+Bồi dưỡng Công nghệ thông tin. Bồi dưỡng mô đun theo quy định            

-Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.

B. Kế hoạch cụ thể
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	I.Công tác chính trị -tư tưởng, đạo đức- tác phong
-Lập thành tích chào mừng kỷ niệm 81 năm ngày thành lập Quân Đội nhân dân Việt Nam. (Treo băng rol, khẩu hiệu chào mừng ngày lễ trên).

-Tiếp tục đẩy mạnh cuộc vận động và phong trào thi đua      “Xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực”
-Tuyên truyền cho cán bộ, giáo viên, nhân viên thực hiện đầy đủ đường lối chủ trương của Đảng, pháp luật của nhà nước. Thực hiện đảm bảo nội qui qui chế của nhà trường; quy chế dân chủ, quy chế làm việc, 
II.Công tác chuyên môn
1.XMC- Phổ cập giáo dục
-Nắm và lập danh sách học sinh có nguy cơ bỏ học, tham mưu địa phương vận động học sinh đi học chuyên cần.
 

-Bổ sung những thiếu sót vào hồ sơ CMC-PCGDTH.

2. Hoạt động dạy và học
-Thực hiện chương trình văn hóa từ tuần 13 đến hết tuần 16
-Tiếp tục hỗ trợ học sinh chưa hoàn thành môn học và bồi dưỡng HS năng khiếu

-Các tổ chuyên môn tổ chức sinh hoạt định kỳ và thao giảng dự giờ đúng qui định.

-Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.
-Kiểm tra hồ sơ thường xuyên và đột xuất

-Ôn tập, chuẩn bị kiểm tra học kỳ 1 

-Tổ chức bồi dưỡng cho giáo viên về phương pháp bàn tay nặn bột và sử dụng công nghệ thông tin.
-Tiếp tục Lập danh sách học sinh chưa hoàn thành môn học, tìm nguyên nhân, xây dựng kế hoạch giúp đỡ; chọn học sinh năng khiếu từng lớp để có kế họach bồi dưỡng.
-Triển khai lại các quyết định và Thông tư.

-Tổ chức thi Viết chữ đẹp cấp trường
3.Công tác chủ nhiệm



-Tăng cường công tác hỗ trợ, giúp đỡ để học sinh chuẩn bị kiểm tra HKI.
-Thực hiện tốt vệ sinh cá nhân và vệ sinh môi trường.
-Giáo dục đạo đức và kỹ năng sống cho học sinh.

III.Công tác văn thể mỹ- Công tác phối hợp 
1.Liên đội
-Tuyên truyền cho học sinh kỷ niệm 81 năm ngày thành lập Quân Đội nhân dân Việt Nam  

-Triển khai chủ điểm tháng. 
-Triển khai hành vi "Trường học thân thiện, học sinh tích cực".
-Phát động phong trào đọc báo, phong trào hiến sách và xây dựng Đội
-Tập nghi thức Đội. Chỉ đạo đội sao đỏ hoạt động có hiệu quả, chú ý đến công tác vệ sinh.
-Tổ chức sinh hoạt cờ

2.Chi đoàn
-Xây dựng kế hoạch tuyên truyền giáo dục đoàn viên và học sinh nhân 2 ngày lễ trên.
-Treo băng rol chào mừng các ngày lễ.

IV.Lao công
-Thực hiện quét và lau phòng học, nhà vệ sinh 
V.Quản lý-Văn phòng
1.Thư viện
-Xây dựng kế hoạch hoạt động.
-Chuẩn bị kiểm kê tài sản thư viện (Kèm biên bản).
-Giới thiệu sách và phát hành sách phục vụ HKII.

-Biên soạn thư mục chuyên đề.

-Sơ kết phong trào đọc sách, giới thiệu sách, kể chuyện theo sách. Báo cáo kết quả HKI.
2.Thiết bị
-Hoàn thành lịch báo đồ dùng dạy học hằng tuần niêm yết tại bảng.
-Hoàn thành hồ sơ sổ sách về thiết bị.

-Lên kế hoạch cho giáo viên mượn đồ dùng dạy học.
 -Chuẩn bị kiểm kê tài sản thiết bị (Kèm biên bản).
-Phát động nộp đồ dùng dạy học có chất lượng (01đồ dùng dạy học/ 1HK)
3. Y tế, thủ quỹ, Chữ thập đỏ
-Trang bị thuốc cho các điểm
-Kiểm tra vệ sinh và theo dõi học sinh nghỉ ốm một cách kịp thời.
-Thực hiện thu tiền, gia hạn thẻ bảo hiểm y tế.
-Nhận và cấp phát các chế độ kịp thời

4.Bảo vệ 
-Trực trường và trực trống đầy đủ, bảo quản cơ sở vật chất
5.Kế toán  

-Nhận và chuyển tiền lương tháng 12, các chế độ năm 2025 cho cán bộ, giáo viên, nhân viên, giải quyết các nợ đọng
-Kiểm kê, tham mưu về việc thanh lý tài sản.
6.Văn thư 
-Cập nhật mạng, lấy công văn và tham mưu cho Hiệu trưởng
-Quản lý Website của trường

VI.Công tác kiểm tra
-Kiểm tra chéo hồ sơ sổ sách giáo viên, kiểm tra nội bộ
-Kiểm tra hồ sơ sổ sách của các bộ phận.

-Kiểm tra chuyên cần của học sinh.

-Kiểm tra vệ sinh lao động.
-Rà soát, kiểm tra hồ sơ kiểm định chất lượng mức độ 2 và rà  soát kiểm tra hồ sơ trường chuẩn quốc gia mức độ 1

VII.Công tác tổ chức
-Thực hiện kiểm kê tài sản cuối  năm
-Thực hiện công tác pháp chế trong nhà trường.

-Làm báo cáo 
-Xét nâng lương thường xuyên và nâng lương trước thời hạn
VIII. Hoạt động khác

-Báo cáo theo đề nghị của UBND xã.

-Phối hợp với địa phương huy động học sinh ra lớp.
-Tham gia tập huấn về Trường học an toàn và phòng chống tai nạn thương tích do Viện khoa học an toàn Việt Nam tổ chức 
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-Toàn trường
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-GVCN
-GVCN
-TPT Đội

-TPT đội
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-Chi đoàn
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-Lao công
-CB TV

-PHT , CBTV           
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-CBTB

-CBTB
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-PHT, TB

-Y tế
 -Y tế, GVCN

-Y tế
-Thủ quỹ
-Bảo vệ
-Kế toán
-Kế toán
-Văn thư
-Đ/C Tâm
-BGH, ban kiểm tra
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-Y tế
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-Đ/C Cảnh

-Ban kiểm kê

-Hiệu trưởng
-PHT
-NT
-BGH

-CMC, GVCN
-CBGVNV


                                         



HIỆU TRƯỞNG 
        Đặng Quang Ngọc

