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KẾ HOẠCH
Phân công nhiệm vụ chuẩn bị Lễ Khai giảng năm học 2025–2026
[bookmark: _GoBack]
Căn cứ kế hoạch tổ chức khai giảng năm học mới 2025–2026 của trường THCS Quang Trung.
Căn cứ tình hình thực tế của Trường Tiểu học Phú Sơn được cho phép khai giảng chung với trường THCS Quang Trung.
Trường Tiểu học Phú Sơn xây dựng kế hoạch phân công nhiệm vụ cụ thể như sau:
I. MỤC ĐÍCH – YÊU CẦU
- Tổ chức Lễ khai giảng trang nghiêm, an toàn, vui tươi, ý nghĩa.
- Phối hợp chặt chẽ với Trường THCS Quang Trung để buổi lễ diễn ra hiệu quả, tiết kiệm.
- Phân công rõ trách nhiệm từng cán bộ, giáo viên, nhân viên, đảm bảo không chồng chéo.
II. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
1. Chỉ đạo chung
 	  - Hiệu trưởng: Ông Đặng Quang Ngọc - chỉ đạo chung, điều hành tổng thể.
  	 - 02 Phó Hiệu trưởng - phối hợp với THCS Quang Trung, phụ trách công tác chuyên môn, chương trình.
2.Bộ phận trang trí – khánh tiết
- Cô Trần Thị Bé, Phạm Thị Loan: phụ trách nước uống cho đại biểu và giáo viên. - Cô Lê Thị Tâm: Bưng quà  - Cô Trần Thị Lan : Chuẩn bị cờ nước cho các lớp, hoa tặng mạnh thường quân, khẩu hiệu, băng rôn, nước uống, bưng phát quà.
 - Tất cả các thầy, nhân viên Nam: Sắp xếp ghế ngồi cho đại biểu, học sinh, giáo viên. Kiêng bàn ghế vào sau khi buổi lễ kết thúc.
  	 - Trải Khăn bàn, bình bông: Tất cả giáo viên nữ lớp 2 buổi và giáo viên chuyên.
4. Đón tiếp – hậu cần
 	  - Ban giám hiệu: Đón đại biểu của trường mình, hướng dẫn chỗ ngồi.
 	  - Chuẩn bị nội dung sau buổi lễ: Kế toán, thủ quỹ( Nếu có)
5. Quản lý học sinh:
 	  - Tổng phụ trách Đội: quản lý học sinh, ổn định đội hình. Phối hợp với trường cấp 2. Chịu trách nhiệm danh sách học sinh khó khăn nhận quà.
 	  - Bảo vệ:  Phối hợp với bảo vệ trường cấp 2 thực hiện nhiệm vụ.
6. Chương trình:
   - Thực hiện theo chương trình của trường cấp 2
7. Giáo viên chủ nhiệm
   - Quản lý, ổn định học sinh lớp mình trong suốt quá trình tham gia buổi lễ. Chịu trách nhiệm dẫn học sinh lên nhận quà đúng thời gian. Chuẩn bị đầy đủ ghế ngồi cho học sinh.
   - Nhắc nhở học sinh mặc đồng phục, đeo khăn quàng (nếu có), giữ vệ sinh, kỷ luật.
III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
- Các bộ phận được phân công chủ động chuẩn bị, báo cáo tiến độ cho Hiệu trưởng (hoặc Phó hiệu trưởng)
- Nếu có khó khăn, kịp thời báo cáo để phối hợp giải quyết. Tất cả các nhiệm vụ được phân công chuẩn bị phải hoàn tất trước 6h30 ngày 05 /9/2025.
- Toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc thực hiện kế hoạch.
IV. KẾT LUẬN
Kế hoạch phân công nhiệm vụ nhằm đảm bảo Lễ khai giảng năm học 2025–2026 của Trường Tiểu học Phú Sơn phối hợp cùng Trường THCS Quang Trung diễn ra thành công, đúng tinh thần chỉ đạo của cấp trên./.
                                                                                           KT. HIỆU TRƯỞNG
                                                                                           PHÓ HIỆU TRƯỞNG
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